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_____________________________________________________________ 
Circ. n.  13 

Guspini, 27 settembre 2011 
 
AI DOCENTI 
AL DSGA 
AGLI ALUNNI 

e p. c.    AI GENITORI 
              ATA 

       GUSPINI 
       SERRAMANNA 

 
OGGETTO: inizio anno scolastico- ingressi-permanenza-uscite 
 
 
 Nell’augurare a tutti un buon anno scolastico richiamo l’attenzione su alcuni punti: 
 
� si entra in classe al suono della prima campana, alle ore 08.15; al suono della seconda cam-

pana, alle ore 08.20, inizia la lezione. Verranno considerati “ritardi” tutti gli ingressi  oltre 
le 08.25. Il portone principale verrà chiuso alle ore 08,30; 

� gli alunni ritardatari attenderanno all’ingresso di essere ricevuti dal Dirigente Scolastico o 
da un suo Collaboratore, che ne disporranno l’ammissione in classe solo se opportuna-
mente giustificati. Dei ripetuti ritardi verranno informate le famiglie e ciò comporterà 
l’accompagnamento da parte di un genitore; 

� si dovrà porre la massima attenzione all’uso dei locali e degli arredi della scuola: ogni clas-
se è responsabile della sua aula, del piano dove è ubicata e dei rispettivi bagni; 

� L’USCITA contemporanea di più alunni della medesima classe è VIETATA 
� gli alunni potranno usufruire dei servizi igienici a partire dalla 2^ ora, uno per volta, al fine 

di evitare “intasamenti” lungo l’andito ma soprattutto nei bagni; 
� i panini e le merende potranno essere acquistati solamente prima dell’ingresso a scuola o 

durante la ricreazione; 
� i docenti della 1ª ora registreranno sul diario di classe le assenze e le giustificazioni, i ritardi 

con l’ora di ingresso.   
 
�   è assolutamente VIETATO FUMARE  nei locali dell’Istituto durante le ore di lezione   

(nei bagni e negli androni d’ingresso compresi); 
� è vietato l’uso del telefonino ed apparecchi elettronici durante le ore di lezione. 
� è fatto divieto di accesso nelle aree posteriori dell’Istituto 
� è fatto divieto di accesso ed utilizzo delle scale di sicurezza 
Gli studenti che non rispettano questi divieti andranno incontro a sanzioni disciplinari 
 
 
 
 



 
 
 
 
� Il  COORDINATORE  di CLASSE poi verificherà:  

1. alunni frequentemente in ritardo; 
2. alunni che si assentano ripetutamente; 
3. alunni che manifestano disagio iniziale con rischio di dispersione. 

Segnalerà il caso al Dirigente per gli opportuni provvedimenti. 
Gli alunni con l’obbligo dell’accompagnamento da parte di un genitore, se inadempienti e previa 
annotazione nel diario di classe, non verranno ricevuti a scuola a partire dal secondo giorno dalla 
notifica. 
� I genitori che accompagnano gli alunni dovranno essere ricevuti dal Dirigente o da un suo 

collaboratore;  
� Il libretto delle giustificazioni è personale e verrà consegnato gratuitamente. Il duplicato in-

vece si potrà avere previo versamento di € 2,58; 
� Per ogni giorno di assenza dovrà essere utilizzata una casella del libretto (esempio: un gior-

no = una casella, due giorni = due caselle……) ad eccezione delle assenze di o superiori ai 
cinque giorni che dovranno essere giustificate con certificato medico e su un’unica casella; 

� L’alunno con assenze di o superiori ai cinque giorni consecutivi, se sprovvisto di certifica-
zione medica, non verrà ricevuto a scuola per la tutela di tutti; 

� Le assenze di tutti gli alunni (compresi i maggiorenni) dovranno essere giustificate dai geni-
tori (muniti del libretto ) che depositeranno la firma  presso la Segreteria Didattica aperta 
tutti i giorni dalle ore 08,30 alle ore 11.00 e il Lunedì dalle 14,30 alle 17,00; 

� I genitori  degli alunni maggiorenni che intendessero avvalersi dell’autogiustificazione de-
vono presentarsi  personalmente dal D.S. per formalizzare la richiesta; 

� A partire da LUNEDI 03 OTTOBRE dovranno essere giustificate tutte le assenze fatte 
dal 12/09/11 al 01/ottobre/2011 in un'unica casella e dal 03/10/2011 sarà attivato il ser-
vizio “comunicazioni assenze” tramite SMS.  

      
 Raccomando ai genitori, agli studenti e ai docenti la massima collaborazione, affinché 
l’anno scolastico si svolga con serenità e profitto per tutti. 
 
             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

               Prof. Silvio PES 
 
 
 
 

Da riportare firmato dal genitore e consegnare al Coordinatore di classe. 
 
� ………………………………………………………………………………………………… 
 
Il sottoscritto ………………………………………, genitore dell’alunno ………………………,  
 
classe ……… ………ha preso visione della circolare n.13 del 27 settembre 2011. 
 
 Data, …………………………          
                                                                                                                      Il genitore                                          
                                                                                                                        
                                                                                                           ______________________                                                                                                                                                


